Estado do Rio Grande do Sul
Camara Municipal de Vereadores de Sdo Valentim

PROJETO DE LEI DO LEGISLATIVO N. 002, DE 24 DE ABRIL DE 2025.

ALTERA A REDACAO DO ARTIGO 3°, ARTIGO 23
INCISO 1 E ANEXO I DA LEI N° 2.533/13, QUE
DISPOE SOBRE CARGOS E REMUNERACAO

DOS  SERVIDORES DO  LEGISLATIVO
MUNICIPAL DE SAO VALENTIM, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Mesa da Camara Municipal de Sio Valentim, Estado do Rio Grande do Sul, no uso
de suas atribuigdes legais;

Faz saber que enviou a apreciagiio do Poder Legislativo Municipal o seguinte Projeto
de Lei:

Art. 1° Altera o artigo 3° da Lei 2.533/13, que cria o cargo de auxiliar de servigos gerais
na Céamara Municipal de Vereadores, o qual passa a ter a seguinte redagdo:

“Art. 3° O quadro de cargo de provimento efetivo € integrado pela seguinte categoria funcional,
com o respectivo namero de cargo e padrdo de vencimento:

NUMERO DE , PADRAO
CARGOS DENOMINAGCAO DE VENCIMENTO
01 Auxiliar de Servigos Gerais 01
01 Auxiliar Administrativo 02

Paragrafo inico: Altera o anexo | da Lei 2.533/2013, conforme segue anexo ao projeto de lei.

Art. 2° Altera o art. 23, inciso | da Lei 2.533/2013, que cria o cargo de auxiliar de servigos
gerais na Camara Municipal de Vereadores, o qual passa a ter a seguinte redagdo:

"Art. 23 (......) CAMARA DE VEREADORES [f SAO VALENTIM-RS

A AN .

I - Cargos de provimento efetivo:

PADRAO VALOR DO PADRAO DE VENCIMENTO, COM A PROGRESSAO HORIZONT AY:
REAIS
A B(8%) | C(8%) | D(8%) | E(8%) | F(8%) | G (8%)
0l 1.700,00 | 1.836,00 | 1982,88 | 2.141,51 | 2.312,82 |2.497,85 |2.697,68
02 | 2.500,00 | 2.700,00 | 2.916,00 | 3.149,28 | 3.401,22 | 3.673,32 | 3.967,18
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Camara Municipal de Vereadores de Sao Valentim

Art. 3° As sinteses de atribuigdes dos cargos agregados por esta lei, fazem parte integrante
da mesma.

Art. 4° As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a conta de dotagdo
orgamentaria propria.

Art. 5° Revogado as alteragdes trazidas pelo presente projeto de lei, mantendo
inalterado os demais dispositivos, a Lei entrard em vigor na data de sua publicagéo,

Sala das Sessdes, aos 24 de abril de 2025.

Ivonir LufzCulau Ragberto Turra

Presidente Vice-Presidente
(2 <
s Girelli Valdecir Gnas
1° Secretario 2° Secretario
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ANEXO |

QUADRO: PROVIMENTO EFETIVO

CATEGORIA FUNCIONAL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
NIVEL: MEDIO

PADRAO DE VENCIMENTO: 02

ATRIBUICOES:

a) Descriciio Sintética: Executar trabalhos administrativos e datilograficos, aplicando a legislagao
pertinente aos servigos municipais;

b) Descrigdo Analitica: Receber e atender as pessoas, orientar e dar encaminhamento dos
assuntos. Receber e efetuar ligagdes telefonicas, receber e encaminhar correspondéncias e e-mail.
Anotar recados. Tomar conhecimento de todos os trabalhos da Camara, pautas, sessdes, reunides,
projetos, etc., para informagdes répidas e precisas ao publico. Receber, protocolar, dar
encaminhamento aos expedientes, publicar e arquivar documentos. Cuidar da circulagdo interna
de processos nos seus diversos estagios, organizar ementarios de leis, resolugdes, regulamentos,
portarias, requerimentos, indicagdes e outros que se fizerem necessarios aos arquivos da Camara
e a consulta facilitada. Elaborar documentos como projetos de lei, leis, decretos, resolugdes,
portarias, instrugdes normativas, indicagdes, oficios, atas, material informativo, discursos e
outros. Secretariar comissdes e outros trabalhos para os quais for designado. Controlar o acesso
de pessoas nas dependéncias da Camara. Orientar e controlar o acesso ao computador do
programa "ponto.com".

Condigdes de Trabalho:
a) Geral: Carga horéria semanal de 36 horas e 15 minutos;
b) Especial: Contato direto com o publico.

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos:
b) De acordo com a legislagdo local e critérios estabelecidos em edital de concurso.
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ANEXO 111

QUADRO: PROVIMENTO EFETIVO

CATEGORIA FUNCIONAL: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
NiVEL: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

PADRAO DE VENCIMENTO: 01

ATRIBUICOES:

a) Descrigdio Sintética: Executar trabalhos rotineiros de limpeza em geral ajudar na remogdo ou
arrumagdo de moveis e utensilios; organizar a cozinha armérios e lavanderia e executar a
distribuigdo de bebidas.

b) Descri¢do Analitica: Efetuar trabalhos de limpeza e faxina nas diversas dependéncias da
Céamara Municipal, tanto na parte interna como na externa; limpar ¢ lavar pisos, tetos, escadas,
espelhos, persianas, tapetes, utensilios, portas, janelas, vidros, lustres, moveis, equipamentos,
instalagdes sanitarias, escritorios, gabinetes, corredores, almoxarifado, arquivo etc.; lavar e
encerar assoalhos; remover lixos e detritos, colocando-os nos recipientes apropriados; retirar po
de livros, estantes, armdrios e outros objetos; fazer arrumagdo e organizagdo em locais de
trabalho; varrer patios e areas internas do prédio pablico; fechar e abrir portas, janelas, outras
aberturas e vias de acesso; proceder 4 remogdo e conservagdo de mdveis, maquinas e materiais
em geral; preparar e servir bebidas quando requisitado; exercer perfeita vigildncia técnica sobre a
condimentagdio e cocgio dos alimentos e bebidas; manter livres de contaminagdo ou de
deterioragdo os géneros alimenticios sob sua guarda; selecionar os géneros alimenticios quanto a
quantidade, qualidade e estado de conservagdo; zelar para que o material ¢ equipamento de
cozinha estejam sempre em perfeitas condigdes de utilizagdo, higiene e seguranga; encarregando-
se da limpeza geral; fazer trabalhos de limpeza nas diversas dependéncias e prédio publico; limpar
pisos, vidros, lustres, moveis, instalagdes sanitarias, etc.; executar outras tarefas correlatas.

Condigdes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 36 horas e 15 minutos;
b) Especial: Contato direto com o publico.

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos;
b) De acordo com a legislagdio local e critérios estabelecidos em edital de concurso.
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EXPOSICAO DE MOTIVOS

O presente Projeto de Lei tem por objetivo criar o cargo de Auxiliar de Servigos Gerais,
adaptar o plano de cargos e salarios, aumentando o padro de vencimento, para atender a demanda
da nova Sede do Poder Legislativo. Esta casa estd ocupando um espago fisico que demanda
manutengdo e cuidados didrios, servigos inerentes ao cargo para entregar a comunidade e a quem
ocupa o espago um ambiente devidamente higienizado e salutar. Além disso atualiza ¢ especifica
as sinteses de atribuigdes de ambos os cargos efetivos bem como seus padrdes de vencimentos,
possibilitando que em eventual ocupag@io por concurso piblico o servidor efetivo faga carreira
nesta Casa de Leis.

Assim, necessitamos ter nos quadros, pessoas capacitadas e bem remuneradas.

Estas, além de outras, as razdes para que o presente projeto seja apreciado e aprovado
pela casa.

Sala das Sessdes aos 24 de abril de 2025.

7

[vodir Luiz Culau Roberto Turra
Presidente Vice-Presidente
2
Pafnaa Girelli Valdecir Gnas
1° Secretario 2° Secretario
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